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**INTRODUCCION

Este manual resume, ensefia, informa y contiene reglas que hacen posible un adecuado
funcionamiento en los procedimientos del area de Estadistica; contempla los indicativos pertinentes
que hacen posible el flujo apropiado de informacion en sus dos apartados, “procedimiento de
recepcion y captura de informacion” y “presentacion de informacion™.

Ante la necesidad de contar con informacion precisa y oportuna respecto al estado que
guardan los Medios de Impugnacion interpuestos ante el Tribunal o derivado de Resoluciones, es
necesario llevar un registro, control y seguimiento estadistico de la informacion generada en la
sustanciacion desde el momento de su recepcion en Oficialia de Partes, hasta su total resolucion y
posterior archivo.

Esta funcion se encarga el area de Estadistica para registrar, clasificar y compilar los datos
cuantitativos relacionados con la actividad jurisdiccional del Tribunal Electoral y compilar los
criterios obligatorios y jurisprudenciales sustentados por el Pleno o la Sala Permanente.

Dado el universo de documentacion oficial y demds relativa que requiere recibir,
concentrar, controlar y preservar el Tribunal, se hace necesaria la creacion de un manual e
instructivo que oriente, a quien se aboque a estas tareas, de la forma y alcances en que requiere ser
realizada la funcion y las actividades inherentes a este trabajo.
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%  MARCO JURIDICO

Entre las atribuciones de quien ejerza la Presidencia del Tribunal Electoral del Estado de
Jalisco, se contempla la de realizar aquellos actos administrativos que se requieran para el buen
funcionamiento del Tribunal; y, es en la interpretacion sistematica de la Ley Organica del
Tribunal Electoral del Estado de Jalisco, de sus articulos 1, 2, 16, 19, fracciones XI, XII, XIII,
XIV, 22.1 y 24.1 donde se le da la facultad al Tribunal Electoral para crear las Direcciones,
Unidades Departamentales y Organos auxiliares que considere necesarios en el ambito de su
competencia conforme lo permita su presupuesto de egresos, debiendo contar cuando menos,
entre otras areas, la Oficialia de Partes, sujetando su organizacion y funcionamiento a lo que
establece el Reglamento Interno del Tribunal Electoral, el cual en sus articulos 41 fracciones de
lalalaX y42 disponen, en lo general, que el area de Oficialia de Partes serda apoyo de la
Secretaria General de Acuerdos.

El personal del Tribunal Electoral, se conducira con imparcialidad y velaré por la aplicacion
irrestricta de los principios de legalidad, certeza, equidad, independencia y objetividad, en todas las
diligencias y actuaciones en que intervengan en el desempefio de sus funciones, facultando al
Secretario General, Secretarios Relatores y por supuesto a los Actuarios, para aquellas diligencias
que deban practicarse fuera del Tribunal Electoral, debiéndose regir invariablemente por los
principios constitucionales que impera la funcion electoral.

El presente manual tiene su fundamento y de interpretacion juridica conforme a las
fracciones XVI y XXIV del articulo 15 de la Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado, que
sefala las atribuciones de quien ejerza la Presidencia para ordenar y aprobar los manuales e
instructivos que sean necesarios para el correcto funcionamiento del Tribunal Electoral, asi como
de la fraccion I a la XTIV del articulo 51 del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Estado
de Jalisco, y que le corresponde al Secretario General de Acuerdos, someterlos a su
consideracion.

El Tribunal Electoral tendrd un area de Estadistica. Estara a cargo de un responsable que
dependerd del Secretario General del Tribunal Electoral y contara con el personal necesario para el
cumplimiento de sus funciones
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% OBJETIVO

ESTADISTICA

Planear y organizar bajo la supervision de la Secretaria General del Tribunal Electoral la
clasificacion y conteo del conjunto de actividades que se generen con motivo de la presentacion,
tramitacion, sustanciacion y resolucion de los Medios de Impugnacion sometidos a la jurisdiccion
del Tribunal Electoral.

Independientemente de contar con los datos cuantitativos se estableceran los sistemas
necesarios para identificar los cualitativos.

JURISPRUDENCIA

Compendiar en forma ordenada y secuencial los criterios fijados por el Pleno del Tribunal
Electoral.

< ATRIBUCIONES

El Jefe de Estadistica tendra las siguientes atribuciones:

L Coordinar y supervisar las actividades que realiza el personal del area;

IL. Elaborar la estadistica de los medios de impugnacion interpuestos ante el tribunal
electoral en los términos previstos en el presente manual;

II1. Desarrollar y difundir la informacion estadistica de la actividad jurisdiccionales;

IV.  Llevar el control estadistico de la informacion que le remita la oficialia de partes,
relativa a la recepcion, registro, control y turnos de los medios de impugnacioén

interpuestos;

V. Capturar los datos estadisticos, respecto de las resoluciones, asi como el sentido de
las mismas;

VI.  Informar al secretario general, sobre el avance en las tareas que les sean asignadas, y

en el desahogo de los asuntos de su competencia;

VII.  Aplicar las medidas que juzgue convenientes para el registro y captura de la
estadistica;

VIII.  Coordinar, conforme a las instrucciones del secretario general, las actividades entre
el area de estadistica con oficialia de partes, actuaria y archivo judicial, para los
efectos de recabar la informacion estadistica;
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IX.  Auxiliar al secretario general en la elaboracion y actualizaciéon del manual de
organizacion y procedimientos del area de estadistica;
X. Auxiliar al secretario general, en la compilacidén, registro , clasificacion,

sistematizacion, fijacion, envio, publicacion y contradicciones de criterios y
jurisprudencia, emitida por el pleno;

XI.  Compilar los criterios sostenidos en los asuntos competencia del pleno, para integrar
los informes respectivos;

XII.  Clasificar los criterios sostenidas en los asuntos competencia del pleno, para la
formulacion de las propuestas de tesis y jurisprudencia;

XIII. Detectar oportunamente y enterar de inmediato al secretario general las posibles
contradicciones entre los criterios sustentados por el pleno; vy,

XIV. Las demas que les sean encomendadas por el pleno, el presidente, los magistrados, o
el secretario general.

< FUNCIONES

Ingresar a la base de datos toda la informacion capturada.

Coordinar conforme a las instrucciones del Secretario General de Acuerdos las actividades
entre el area de Estadistica en las areas de Oficialia de Partes, Archivo y Actuaria.

Coordinar las acciones encaminadas al funcionamiento de la estadistica del Pleno del
Tribunal Electoral.

Dictar las medidas pertinentes para el flujo adecuado de la informacion.

Supervisar la operatividad del 4rea de Estadistica.

Indicar los lineamientos generales respecto al registro, compulsa y entrega de informacion
estadistica.

Proponer los planes de trabajo y disefio del area de Estadistica.
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<+ PROCEDIMIENTO DE RECEPCION Y CAPTURA DE
INFORMACION

Llevar el control del registro cronoldgico y numérico de los expedientes radicados, y
recibir la informacion de:

Oficialia de Partes

De la cual se obtienen, los datos generales de todos los recursos y juicios que ingresan al
Tribunal Electoral, registrados en los Libros de Gobierno.

Los datos mas relevantes son:

Fecha y hora de recepcion
Numero de registro que se le asigna
Medio de impugnacién

Actor

Acto impugnado

Organo electoral remitente
Autoridad responsable

Tercero Interesado
Coadyuvante

Numero de distrito o Municipio
Fecha de turno y ponencia
Numero de fojas

Otros datos importantes

Libros de Gobierno de:

Procedimiento Especial Sancionador
Juicio de Inconformidad

Recursos de Apelacion

Recursos de Revision
Procedimientos Especiales

O O O O O
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Tesis:
a) Precedente
b) Relevante
¢) Jurisprudencia
d) Jurisprudencia por unificacion

o Promociones

De Ponencia

Turno a Magistrado
Registro de la fecha de turno

Emision de Autos

Registrar los autos dictados en cada expediente y su sentido, y las notificaciones a efectuar por actuaria.

Cierre de Instruccion

Se registra la fecha en que el Secretario Relator concluye la sustanciacion del recurso.

Convocatoria
Se registra la fecha en que se publica la convocatoria a la Sesion Publica de Resolucion.

Sesion Publica
Se registra la fecha y hora de la sesion publica en que se resolvié el Medio de Impugnacién, el sentido en que fue
aprobada; unanime, por mayoria, por mayoria y voto particular.

Resolucion
Captura del sentido, los efectos y los criterios adoptados en el mismo.

Tramitacion de los Medios de Impugnacion contra la Resolucion
Para el caso de que los actores se inconformaran con el sentido de la resolucion, se procedera a captar el tipo de Medio
planteado, fecha de remision, y de recepcion una vez resuelto, el sentido de la misma y su cumplimiento.

Remision a Archivo
Registro de la fecha en que el recurso es turnado al archivo jurisdiccional.
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De Secretaria General

Se obtienen: La informacion relativa al tramite que siguen los recursos y juicios que
ingresaron al Tribunal.

Turno a Magistrado
Convocatoria a Sesion Publica

De Actuaria

Registro y control del total y tipo de notificaciones realizadas por el area de Actuarios,
para cada uno de los Medios de Impugnacion.

Archivo Jurisdiccional

Recepcion, registro y control de la ubicacion fisica de los expedientes.

<+ PRESENTACION DE LA INFORMACION

Elaborar reportes técnicos diarios a fin de tener al Presidente por conducto del
Secretario General de Acuerdos del Tribunal Electoral, permanentemente informado sobre
las tareas que se desahogan. Los cuales contendran las estadisticas de:

Datos de recepcion

Medios de Impugnacién turnados a Magistrado
Estadistico por tipo de Medio de Impugnacion
Estadistico por Actor

Estadistico por Tercer interesado

Estadistico por sentido de la resolucion

Estadistico por criterios sustentados

Estadistico por resoluciones emitidas y sustanciadas
Resoluciones Impugnadas
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Resoluciones confirmadas, modificadas o revocadas
Estadistico por Distrito y Municipio
Total de casillas y votos anulados

A fin de lograr este objetivo, es menester compilar tanto los datos estadisticos para realizar
la representacion grafica de todos los recursos interpuestos ante el Tribunal y de las demas
actividades vinculadas con la funcion jurisdiccional como los datos cuantitativos de la actividad
jurisdiccional del Tribunal Electoral derivados de los Criterios de las resoluciones atendiendo a los
criterios fijados por el Pleno del Tribunal Electoral.

Atendiendo a lo estipulado en la Ley y el acuerdo que fija el procedimiento para sustentar
criterio de jurisprudencia, se identificara de conformidad a lo que enseguida se expresa:

I.- Precedente, tesis aislada expresada por escrito, en forma abstracta, de un criterio
juridico sustentadas por el Pleno del Tribunal, al aplicar, interpretar o integrar una norma en el caso
concreto.

II.- Tesis relevante se forma con la reiteraciéon de un mismo criterio sostenido en tres
precedentes no interrumpido por otro en contrario.

[II.- Jurisprudencia por reiteracion cuando se sustenten en el mismo sentido, cinco
resoluciones consecutivas; y

Respecto del informe que debera rendirse a la conclusion del Proceso Electoral, es
indispensable que no solo se capturen los datos cuantitativos emanados de los expedientes
substanciados y resueltos por el Tribunal, sino elaborar los reportes estadisticos y capturar la
informacion necesaria para un control y seguimiento de todas y cada una de las actividades del
Tribunal Electoral que permita aportar la informacion estadistica efectiva.

Asimismo de prever con toda oportunidad sobre la informacion requerida para la
elaboracion del informe general que rendird quien ejerza la Presidencia del Tribunal Electoral, al
término del proceso electoral, para que los datos que versen sobre jurisprudencia y estadistica
jurisdiccional, remitidos en los plazos que para tal efecto determine la propia Presidencia,
independientemente de los datos que arroje cualquier proceso electoral extraordinario que llegara a
presentarse. Por otra parte es necesario elaborar informes parciales sobre las diversas actividades
vinculadas con jurisprudencia y estadistica jurisdiccional, durante el proceso electoral, los cuales
deberan formularse con la periodicidad necesaria (diaria o semanal, segun sea el caso)
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De las bases de datos podran obtenerse reportes sobre la situacion que guardan los recursos
a nivel municipal y estatal, asi como las cifras y graficas que sustenten los datos que contendra el
informe que rinda quien ejerza la Presidencia del Tribunal.

< ESTRUCTURA ORGANICA

PRESIDENCIA
SECRETARIA
GENERAL DE SECRETARIA
ACUERDOS TECNICA
DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO JEFATURA DE
DE OFICIALIA DE DE ESTADISTICA JURIDICO
PARTES, Y
ACTUARIA Y JURISPRUDENCIA
ARCHIVO
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< DIAGRAMA DE FLUJO

AREA: DE ESTADISTICA
PROCEDIMIENTO: RECEPCION Y CAPTURA DE INFORMACION
Ponencias, Secretaria General de | Presidencia del Tribunal Electoral,
Estadistica Acuerdos, Oficialia de Partes, Ponencias, Secretaria General de
Archivo Judicial o Actuaria Acuerdos, Medios de
Comunicacion, Etc:
INICIO
PREPARA DOCUMENTOS
RECABA LOS DATOS
CUANTITATIVOS DEL AREA
RESPECTIVA
ELABORA GRAFICAS >
Y REPORTES TECNICOS
LAS PUBLICITA CONFORME A LAS
INSTRUCCIONES DE LA PRESIDENCIA,
ViA SECRETARIA GENERAL DE
ACUERDOS
FIN

[ 1o D DOCUMENTO

" VARIOS DOCUMENTOS
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FIN DE PROCEDIMIENTO
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<% TIPO DE GRAFICAS

Una vez que se obtiene y captura la informacion, se pueden arrojar los resultados
simbolizados mediante graficas, las cuales se representan de diversas maneras, algunas de

ellas se muestran a continuacion:
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