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> INTRODUCCION

Este manual resume, instruye y contiene las reglas generales que hacen posible el
adecuado funcionamiento en los procedimientos del area de Actuaria; asimismo,
comprende los indicativos pertinentes para el flujo de los comunicados que ordene el
Tribunal Electoral.

Su contenido abarca el marco juridico, objetivo, atribuciones, funciones, procedimientos
para practicar las notificaciones, estructura organica, diagramas de flujo y los formatos para
realizarlas.

El area de Actuaria del Tribunal Electoral, es la encargada de dar a conocer los acuerdos,
autos y resoluciones pronunciadas, en la esfera de su competencia, a las partes entre si 'y
a éstas con el 6rgano jurisdiccional, en los diversos procedimientos que conoce el Tribunal.

La notificacion es el medio eficaz de comunicacion de dichas determinaciones emitidas por
el Tribunal, con el fin de que las partes conozcan el estado procesal de los medios de
impugnacion y asi, tengan la oportunidad de interponer los recursos que, en su caso,
procedan contra las mismas y establezca la ley correspondiente.

El area de Actuaria, en téerminos de lo dispuesto por el articulo 38 del Reglamento Interno
del Tribunal Electoral, es el area de apoyo dependiente de la Secretaria General de
Acuerdos, quien a la vez, conforme al articulo 19 fraccién XIll, de la Ley Organica del 6rgano
jurisdiccional, tiene la facultad de vigilar su debido funcionamiento.

> MARCO JURIDICO

El presente manual tiene su fundamento en la interpretacion sistematica de los articulos
1,2, 15,19y 22 de la Ley Organica del Tribunal Electoral del Estado, que sefalan, entre
otras cosas, las caracteristicas del 6rgano jurisdiccional, y la necesidad de realizar
aquellos actos administrativos que se requieren para el adecuado funcionamiento del
mismo, facultando al Magistrado Presidente y al Secretario General de Acuerdos para
ello.
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Por su parte, el Reglamento Interno del Tribunal Electoral en sus numerales, 11 fraccion
XIV 'y 36 fraccion XIll, disponen que el Magistrado Presidente del Tribunal autorizara, de
considerarlo conveniente, los manuales que someta a su consideracion el Secretario
General de Acuerdos, el que entre sus atribuciones, esta la de intervenir en la
elaboracion de todos aquellos manuales de organizacion e instructivos de sus areas de
apoyo.

El titular de Actuaria auxiliara al Secretario General de Acuerdos en la elaboracion y
actualizacion del Manual de Organizacion y de Procedimientos del area, de conformidad
a lo dispuesto por el articulo 44 fraccion VII del Reglamento referido.

» OBJETIVO

Contribuir para la identificacion de los procedimientos que realiza el area de Actuaria, en su
proceso de hacer saber a las partes que intervienen en los distintos asuntos jurisdiccionales,
las resoluciones que dicte el Tribunal Electoral, con las formalidades y en los plazos que
establece la ley.

De igual forma, el presente manual sirve de guia obligatoria a los funcionarios del area,
dando con ello certeza y eficacia a su labor, permitiendo con ello, evaluar la forma de realizar
cada una de sus actividades.

> ATRIBUCIONES DEL TITULAR DE ACTUARIA Y
PERSONAL ADSCRITO (ACTUARIOS)

La Actuaria podra estar conformada por un titular y el numero de actuarios que se requieran
para su debido funcionamiento, sin que éste pueda ser menor a cinco. Quienes ocupen
dichos cargos, deberan reunir los requisitos exigidos para ser Secretario General, con
excepcion de la edad y la antigliedad del registro del titulo profesional.

Son atribuciones del titular de Actuaria:

e Elaborar el listado de los asuntos que deban ser notificados;
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Distribuir equitativamente entre los actuarios las notificaciones y diligencias que
deban practicarse en los expedientes respectivos;

Llevar los registros sobre las diligencias y notificaciones que se hayan practicado, y
los demas registros que exija el manual respectivo;

Verificar que los actuarios practiquen en tiempo y forma las diligencias y
notificaciones en los términos ordenados;

Informar al Secretario General sobre las tareas que le sean asignadas y el desahogo
de los asuntos de su competencia;

Asumir las medidas operativas pertinentes para el buen funcionamiento de la
Actuaria;

Auxiliar al Secretario General en la elaboracion y actualizacion del Manual de
Organizacion y de Procedimientos de la Oficina de Actuarios; vy,

Las demas que le sean encomendadas por el Pleno, el Presidente, los Magistrados,
el Secretario General y las disposiciones legales aplicables.

Son atribuciones de los actuarios:

Recibir los autos, acuerdos, resoluciones o instrucciones para la realizacion de las
notificaciones y las diligencias que deban practicarse, firmando los registros
respectivos;

Recabar los documentos necesarios para la realizacion de las diligencias y
notificaciones ordenadas;

Practicar las notificaciones de los acuerdos y de las resoluciones que le sean
ordenados, levantando las actas, cédulas, certificaciones o constancias
correspondientes, en el tiempo y la forma que prescribe el Cédigo Electoral;

Recabar acuse de recibo de la ponencia respectiva, de la entrega oportuna de las
constancias de las notificaciones o diligencias practicadas, una vez hecho lo
anterior, informar de ello al titular de Actuaria o a la persona que éste designe
como responsable; vy,

Las demas que le sean encomendadas por el Pleno, el Presidente, los
Magistrados, el Secretario General y las disposiciones legales aplicables.
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Lo anterior, conforme lo disponen los articulos 43, 44 y 45 del Reglamento Interno del
Tribunal Electoral del Estado de Jalisco.

> FUNCIONES

En el desempefio de sus funciones y de acuerdo a lo previsto por el articulo 3 del
Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Estado, el personal adscrito a la Actuaria,
tiene la obligacion de guardar absoluta reserva sobre las actividades que desarrolle, sin
perjuicio de la responsabilidad en que puedan incurrir ante la inobservancia de esta
obligacion.

El titular de la Actuaria y los actuarios tendran fe publica respecto de las diligencias y
notificaciones que practiquen y deberan ademas, en todo momento, conducirse con

imparcialidad y velar por la aplicacion irrestricta de los principios de certeza, objetividad,
legalidad, probidad y maxima publicidad en el desempefio de sus actividades.

Las funciones concretas del titular del area son:
a) Registrar en el Libro de Control de Acuerdos, el listado de los asuntos a notificar;

b) Distribuir equitativamente dichos asuntos entre los actuarios, y verificar que las
notificaciones se realicen en tiempo, forma en los términos ordenados;

c) Recibir de los actuarios, las constancias de acuse de recibo de las ponencias, de
las notificaciones o diligencias practicadas, para proceder a dar de baja del Libro
de Control indicado;

d) Informar al Secretario General de Acuerdos de todas las tareas realizadas;

e) Proporcionar la informacién requerida por los Magistrados, Secretarios Relatores
y titulares de las areas de Oficialia de Partes y Estadistica.

En sintesis, el Actuario realiza las siguientes funciones:

a) Comunicar a los interesados las determinaciones emitidas por el Tribunal Electoral;

b) Practicar las notificaciones y diligencias que le sean ordenadas;

c) Instrumentar el control de sus funciones y actividades mediante listados o libretas.
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» GENERALIDADES Y
TIPOS DE LA NOTIFICACION

El objeto fundamental de las notificaciones es dar a conocer las resoluciones judiciales, las
pretensiones de los litigantes y cualquier suceso que se desprenda del proceso.

El actuario, es el servidor publico investido de fe publica y encargado de llevar a cabo las
diligencias que deban realizarse dentro y fuera del Tribunal, convirtiéndose entonces, en el
elemento activo que materializa las decisiones de la autoridad ordenadora.

Durante los procesos electorales ordinarios y extraordinarios, todos los dias y horas se
consideraran habiles y el Tribunal Electoral, podra notificar sus actos, resoluciones o
sentencias en cualquier dia y hora; surtiendo sus efectos el mismo dia en que se practiquen.

Para el periodo interproceso, las horas para realizar las notificaciones seran las que medien
entre las siete y las diecinueve horas, de los dias habiles.

Las notificaciones se podran hacer:

Personalmente;

Por oficio;

Por lista (estrados);

Por correo certificado;

Por telegrama;

Por cualquier otro medio de comunicacién que se considere idoneo siempre que
exista la posibilidad de recabar constancia indubitable de la diligencia.

ANANENENE NN

A las notificaciones se debera acompanar o fijar la cédula respectiva, la que contendra por
lo menos los siguientes requisitos:

l. La descripciodn del acto, resolucién o sentencia que se natifica;
Il. Lugar, hora y fecha en que se practica;
Il. Nombre de la persona con quien se entienda la diligencia; y

V. Firma del actuario.

En sintesis, la notificacion constituye la piedra angular del proceso, pues le proporciona el
sustento de legalidad, ya que al practicar una notificacion de manera adecuada procura a
las partes, la igualdad juridica.
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A. NOTIFICACION PERSONAL

Es aquella que debe realizarse por el actuario teniendo frente a si, a la persona interesada
y comunicando de viva voz, el contenido del acuerdo o resolucién emitida.

Las notificaciones personales se practicaran en el domicilio que para tal efecto sefalen las
partes y a mas tardar, al dia siguiente en que se emiti6 el acto.

Para tal efecto, el actuario elaborara la cédula de notificacion personal, y una vez practicada
la misma, de inmediato procedera a asentar su razén, acta o constancia correspondiente,
para que obre dentro del expediente.

o Si no se encuentra presente el interesado, la diligencia se entendera con quien se
encuentre en el domicilio.

o Siel domicilio esta cerrado o la persona con la que se entiende la diligencia se niega
a recibir la cédula, el funcionario la fijara junto con la copia del auto, resolucion o
sentencia a notificar, en lugar visible del mismo domicilio, asentara la razon y ademas
procedera a fijar la constancia en los estrados del Tribunal.

o Cuando los promoventes o comparecientes omitan sefialar domicilio, éste no resulte
cierto o se encuentre ubicado fuera de la ciudad en la que tenga su sede este érgano
jurisdiccional, la diligencia se practicara por estrados, levantando para constancia,
razén de esta eventualidad.

La cédula de notificacion personal se elaborara en hoja membretada y debera contener lo
siguiente:

Numero del expediente (rubro)

Nombre del actor (rubro)

Nombre de la autoridad responsable y/o demandada (rubro)

Lugar, fecha y hora en que se practica la diligencia

Fundamento legal

Indicacion si se trata de acuerdo o resolucion y la fecha en que se emitio

Autoridad que emite el acuerdo o resolucion

Domicilio en el que se constituye el actuario para llevar a cabo la diligencia de

notificacion

9. Nombre, cargo que desempefia o caracter de la persona con quien se entiende
la diligencia y en su caso, documento oficial con el cual se identifica

10. Extracto breve del acuerdo o resolucion emitida

NGO WN >
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11. Especificacion de los documentos (acuerdo o resolucién y anexos) que se
acompanan a la cédula de notificacion y el numero de fojas de cada uno de
ellos

12. Fecha de elaboracion de cédula

13. Nombre y firma del actuario que practica la diligencia

14. Sello del area de Actuaria

Si se tratase de una notificacion personal dentro de un Procedimiento Sancionador, se hara
a mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes en que se dicte la resolucion y surtira
sus efectos al dia siguiente en que se realice.

o Si al constituirse el actuario en el domicilio sefalado en autos por el interesado, no
se encontrase éste o la persona autorizada para recibir la notificacién, se le dejara
citatorio para hora fija, dentro de las veinticuatro horas siguientes, con el
apercibimiento que de no encontrarse, se hara la notificacion por estrados,
asentando la razon correspondiente.

o Si el destinatario se niega a recibir la notificacion, o las personas que se encuentran
en el domicilio se rehusan a recibir el citatorio, 0 no se encuentra nadie en el lugar,
la cédula de citacion se fijara en la puerta de entrada del inmueble, procediendo a
realizar la notificacion por estrados, asentando razén de ello en actuaciones.

B. NOTIFICACION POR OFICIO

Es el acto de comunicacion procesal reservada entre las autoridades.

La cédula de notificacion por oficio se elaborara en hoja membretada y debera contener lo
siguiente:

1.  Numero del expediente (rubro)

2. Nombre del actor (rubro)

3. Nombre de la autoridad responsable y/o demandada (rubro)

4. Numero de oficio (rubro)

5. Asunto que motiva el oficio (rubro)

6. Nombre de la autoridad a la que se dirige el oficio

7. Fundamento legal

8. Indicacidn si se trata de acuerdo o resolucién y la fecha en que se emitié
9. Autoridad que emite el acuerdo o resolucion

10. Extracto breve del acuerdo o resolucion emitida

11. Especificacion de los documentos (acuerdo o resolucién y anexos) que se

acompanan a la cédula de notificacion por oficio y el numero de fojas de cada
uno de ellos
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12. Fecha de elaboracion de cédula
13. Nombre y firma del actuario que practica la diligencia
14. Sello del area de Actuaria

C. NOTIFICACION POR LISTA (ESTRADOS)

Esta notificacion se practicara a las demas partes, mediante cédula que se fije en los
estrados del Tribunal Electoral, dentro de los plazos que establece la legislacion de la
materia, con la finalidad de que los interesados puedan tener conocimiento y percepcion
real de las determinaciones jurisdiccionales que se les notifican.

Los estrados, son los espacios reservados del 6rgano jurisdiccional, que tienen como
destino la colocacion de las copias de los medios de impugnacion, de los escritos de
terceros interesados y de los coadyuvantes, asi como de los acuerdos, autos, resoluciones
y sentencias que les recaigan, para efectos de notificacion y publicidad.

La cédula de notificacion por estrados se elaborara en hoja membretada y debera contener
lo siguiente:

Numero del expediente (rubro)

Nombre del actor (rubro)

Nombre de la autoridad responsable y/o demandada (rubro)

Autoridad que emite el acuerdo o resolucion

Indicacion si se trata de acuerdo o resolucion y la fecha en que se emitio
Extracto breve del acuerdo o resolucién emitida

Domicilio en el que se fija la cédula (sede del érgano) sefalando fecha y hora
Fundamento legal

Especificacion de los documentos (acuerdo o resolucion y anexos) que se
acompanan a la cédula de notificacion y el numero de fojas de cada uno de
ellos

10. Fecha de elaboracion de cédula

11. Nombre y firma del actuario que practica la diligencia

12. Sello del area de Actuaria

©CReNOO WM =

D. NOTIFICACION POR CORREO CERTIFICADO

Es aquella comunicacién que realiza la autoridad electoral a través de la oficina de correos
del servicio postal mexicano (sepomex), empleando el procedimiento de pieza certificada,
con acuse de recibo postal.

En sobre membretado, se introduce la cédula de notificacion respectiva y los anexos que
se acompanan.
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Tanto la constancia de depdsito sellada por la administracion de correos del servicio postal
mexicano como el acuse de recibo postal, deberan agregarse al expediente, junto con la
razon correspondiente que asiente el actuario.

Generalmente, este tipo de notificacion se practica a las autoridades electorales,
exclusivamente en el caso de que por razones de tiempo y distancia resulte necesario, o
bien porque asi lo determine el Pleno del Tribunal Electoral.

E. NOTIFICACION POR TELEGRAMA
La notificacidn por telegrama se hara enviandola por duplicado a efecto de que la oficina
que la transmita devuelva un ejemplar sellado, el cual sera agregado al expediente junto

con la razén que para tal efecto elabore el actuario.

En el telegrama se transcribe fielmente el texto del acuerdo o resolucioén de que se trate.

F. NOTIFICACION POR FAX
Exclusivamente en casos urgentes o extraordinarios, las notificaciones que se ordenen,

podran practicarse a través de fax y surtiran sus efectos a partir de que se tenga constancia
de su recepcion o el acuse de recibido respectivo.

Particularmente se realiza entre autoridades electorales (federal, local o municipal), donde
se transmite a distancia el texto de un acuerdo o resolucion.

Pasos:

—

Se entabla comunicacion via telefénica

2. Se verifica la oficina a la que se llama y la persona con quién se entiende la
llamada

3. Se hace de su conocimiento el motivo de la diligencia y el envio de la notificacion
(acuerdo o resolucion) especificando el numero de fojas

4. Se solicita tono de fax y se inicia la transmision de la cédula de notificacién y el
acuerdo o resolucién, segun sea el caso

5. Se solicita acuse de recibo por la misma via, debiendo contener éste, sello del

organo receptor, la descripcion de la documentacion y el nombre y firma de quien

recibio.
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» PROCEDIMIENTO GENERAL
PARA EFECTUAR LAS NOTIFICACIONES

El titular del area recibe del Pleno o del Magistrado ponente, las copias del
acuerdo o resolucion a notificarse, con la orden y forma en que han de realizarse.

Registra en el Libro de Control de Acuerdos, la lista de los asuntos que deban ser
notificados.

Distribuye en forma equitativa entre los actuarios las notificaciones y diligencias
que deben practicarse, recabando la constancia de recepcion en el Libro de
Control.

El Actuario recibe de su titular, las copias de los acuerdos, resoluciones o
instrucciones para la realizacién de las notificaciones y las diligencias que deban
practicarse, y éste recaba los documentos necesarios para ello.

Registra en su libreta personal para control interno.

Elabora las correspondientes cédulas de notificacion, segun sea el caso, en las
que estampa el sello del area, anota su nombre y firma en cada una de ellas.

Practica las notificaciones y asienta la razon, acta o constancia correspondiente.

Hecho lo anterior, registra en el Libro de Actuaria, de forma detallada, los datos
del expediente: la fecha del acuerdo o resolucién, el tipo de notificaciones que se
practicaron, la materia del acuerdo o sentido de la resolucién y su firma.

El actuario, entrega las cédulas originales y las razones, actas o constancias
respectivas a la ponencia que ordené la notificacion, recabando firma de acuse
de recibo en la copia que de ellas imprima.

Posterior, hace llegar el indicado acuse de recibo al titular del area, quien recibe
y registra en su Libro de control de Acuerdos, la fecha de notificacién y la fecha
de entrega de originales a ponencia.

Finalmente, el titular de la Actuaria, entrega el referido acuse de recibo al Archivo
Judicial para el respaldo del expediente del que se trate.
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> DE LOS LIBROS DE CONTROL Y SELLO

LIBRO DE CONTROL DE ACUERDOS

El titular del area de Actuaria llevara un libro de control en el que asentaran diariamente los
acuerdos o resoluciones que se ordene notificar, para su registro, turno y seguimiento

respectivo.

El libro contendra los siguientes rubros:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Numero de expediente

Fecha del acuerdo o resolucion

Materia del acuerdo o resolucién

Fecha de entrega a actuaria

Fecha de notificacion

Fecha de entrega a ponencia

Nombre del actuario responsable de la notificacion

LIBRO DE ACTUARIA

Los actuarios deberan asentar en el Libro de Actuaria, en forma sucinta, los datos del
acuerdo o resolucion de que se trate y el tipo de notificacion que se practicd en cada uno
de ellos; este libro tendra los siguientes rubros:

Numero de expediente

Fecha de acuerdo o resolucion

Recurrente

Autoridad responsable

Notificacién por oficio

Notificacion personal

Notificacién por estrados

Observaciones (materia del acuerdo o resolucién)

Nombre del actuario responsable de la notificaciéon

LIBRETA DE OFICIOS

Para el control interno de oficios que se giren a las autoridades, los actuarios tendran una
libreta, la cual debera contener lo siguiente:

12
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a) Numero de oficio

b) Numero de expediente

c) Asunto del acuerdo o resolucién

d) Destinatario

e) Fecha del oficio

f)  Nombre o iniciales del actuario responsable de la notificacion

SELLO DEL AREA DE ACTUARIA

Cada uno de los actuarios del Tribunal Electoral, contara con un sello oficial de goma con
el logotipo del 6rgano jurisdiccional, el cual estampara en todas y cada una de las cédulas
y razones elaboradas para la practica de las diligencias y notificaciones ordenadas,
validando su actuar.

> ESTRUCTURA ORGANICA

JEFATURA DE OFICIALIA DE PARTES,
ACTUARIA'Y ARCHIVO

JEFATURA JURIDICA

JEFATURA DE TRANSPARENCIA
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> DIAGRAMA DE FLUJO

El titular del area, recibe las copias
del acuerdo o resolucion a
notificarse, y realiza el registro en el
Libro de Control de Acuerdos

Distribuye en forma equitativa entre
los actuarios las notificaciones y
diligencias que deben practicarse,
recabando la constancia de
recepcion en el referido libro

El Actuario, recibe las copias de los

acuerdos o resoluciones a notificar,

recaba los documentos necesarios y

registra en su libreta personal para
control

Posterior, entrega las cédulas
originales y las razones, actas o
constancias respectivas a la
ponencia que ordend la notificacion,
recabando firma de acuse de recibo
en la copia que de ellas imprima

Hecho lo anterior, registra en el Libro
de Actuaria, de forma detallada, los
datos del expediente: la fecha del
acuerdo o resolucion, el tipo de
notificaciones que se practicaron, la
materia del acuerdo o sentido de la
resolucion y su firma

El Actuario elabora las cédulas de
notificacién que correspondan, y
practica las diligencias ordenadas,
asentando la razon, acta o
constancia respectiva

El indicado acuse de recibo se hace
llegar al titular del area, quien recibe

y registra en el Libro de Control de
Acuerdos, anotando la fecha de
notificacion y la de recepcion en

ponencia

Finalmente, el titular de la Actuaria,
entrega las constancias al Archivo
Judicial del Tribunal para el
respaldo del expediente del que se
trate
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» FORMATOS

CEDULA DE NOTIFICACION

POR OFICIO
EXPEDIENTE: (1)
ACTOR: (2)
AUTORIDAD RESPONSABLE:(3)
OFICIO: (4)
ASUNTO: (5)
(6)
PRESENTE
Con fundamento en los articulos (7) del Cdédigo Electoral y de Participacion
Social del Estado de Jalisco, le NOTIFICO el (8) pronunciado/a por
(9) , en el expediente sefialado al rubro superior derecho, en el/la que se
sefiala:
(10)

Seanexa:__(11) en__(11)__ fojas utiles. Lo que se asienta para constancia y para todos los efectos
legales a que haya lugar.

ATENTAMENTE
Guadalajara, Jalisco; (12)

(13) (14)
ACTUARIO

Numero del expediente (rubro)

Nombre del actor (rubro)

Nombre de la autoridad responsable y/o demandada (rubro)

Numero de oficio (rubro)

Asunto que motiva el oficio (rubro)

Nombre de la autoridad a la que se dirige el oficio

Fundamento legal

Indicacion si se trata de acuerdo o resolucion y la fecha en que se emitid
Autoridad que emite el acuerdo o resolucion

Extracto breve del acuerdo o resolucion emitida

Especificacion de los documentos (acuerdo o resolucidon y anexos) que se acompafian a la
cédula de notificacidn por oficio y el nUmero de fojas de cada uno de ellos
12. Fecha de elaboracion de cédula

13. Nombre y firma del actuario que practica la diligencia

14. Sello del area de Actuaria

S0V NoORrLON =
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CEDULA DE NOTIFICACION
PERSONAL

EXPEDIENTE: (1)
ACTOR: (2)

AUTORIDAD RESPONSABLE:(3)

Enlaciudadde _ (4)__,siendolas_ (4) horasdeldia__(4) ,confundamento en los articulos __ (5)
del Cédigo Electoral y de Participacién Social, y _ (5)__ del Reglamento Interno que rige a este Tribunal
Electoral, ambos ordenamientos del Estado de Jalisco; el suscrito actuario en cumplimiento a lo ordenado
por _ (6) de fecha __(6)__, pronunciado por _ (7)___, me constituyo fisica y legalmente en la finca
marcada con el numero _ (8) delacalle _ (8) de _ (8) de esta ciudad, y cerciorado de ser el
domicilio sefialado en autos para recibir notificaciones, por asi mostrarlo la placa metalica identificadora de
la calle y nUmero que ostenta la finca, ademas de confirmarlo una persona que dice llamarse:

(9) , Yy ser (9) , quien se identifica con (9)
Acto seguido, le NOTIFICO el acuerdo o resolucion de referencia, dictado/a dentro del juicio indicado al
rubro superior derecho, en el/la que se senala:

(10)

Se anexa ___ (11)_. Lo que se asienta para constancia y para todos los efectos legales a que haya lugar.

ATENTAMENTE

Guadalajara, Jalisco; (12)
(13) (14)
ACTUARIO

Numero del expediente (rubro)

Nombre del actor (rubro)

Nombre de la autoridad responsable y/o demandada (rubro)

Lugar, fecha y hora en que se practica la diligencia

Fundamento legal

Indicacion si se trata de acuerdo o resolucioén y la fecha en que se emitid

Autoridad que emite el acuerdo o resolucion

Domicilio en el que se constituye el actuario para llevar a cabo la diligencia de notificacion

Nombre, cargo que desempenia o caracter de la persona con quien se entiende la diligencia y en

su caso, documento oficial con el cual se identifica

10. Extracto breve del acuerdo o resolucion emitida

11. Especificacién de los documentos (acuerdo o resolucion y anexos) que se acompafan a la
cédula de notificacién y el numero de fojas de cada uno de ellos

12. Fecha de elaboracion de cédula

13. Nombre y firma del actuario que practica la diligencia

14. Sello del area de Actuaria

NGO AWN =
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CEDULA DE NOTIFICACION
POR ESTRADOS

EXPEDIENTE: (1)
ACTOR: (2)

AUTORIDAD RESPONSABLE: (3)

(4) , en los autos del expediente integrado con motivo del
(5) , promovido por (5) , en contra de
(5) , en su caracter de autoridad responsable, registrado con el numero
(5) , con fecha (6) , se dictd (6) , en el/la que se

sefala:

(7)

La presente cédula de notificacion se elabora y se fija en los estrados de este 6rgano jurisdiccional, sito la

finca marcada con el numero __ (8)____de lacalle __ (8)___, en la colonia ___ (8)___, en la ciudad de
__(8)__alas__ (8)__ horasdel __ (8)___.Lo anterior de conformidad con los articulos (9)
del Cédigo Electoral y de Participacion Social del Estado de Jalisco. Se anexa (10) .

Lo que se asienta para constancia y para todos los efectos legales a que haya lugar.

ATENTAMENTE
Guadalajara, Jalisco; (11)

(12) (13)
ACTUARIO

Numero del expediente (rubro)

Nombre del actor (rubro)

Nombre de la autoridad responsable y/o demandada (rubro)

Autoridad que emite el acuerdo o resolucion

Datos generales del expediente

Fecha en que se emitié el acuerdo o resolucion

Extracto breve del acuerdo o resolucion emitida

Domicilio en el que se fija la cédula (sede del érgano) sefialando fecha y hora

Fundamento legal

0. Especificacion de los documentos (acuerdo o resolucion y anexos) que se acompanan a la
cédula de notificaciéon y el numero de fojas de cada uno de ellos

11. Fecha de elaboracién de cédula

12. Nombre y firma del actuario que practica la diligencia

13. Sello del area de Actuaria

S0 NoOOrWN =
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RAZON DE NOTIFICACION PERSONAL

EXPEDIENTE: (1)
ACTOR: (2)

AUTORIDAD RESPONSABLE: (3)

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco a las __ (4)___ horas del __ (4)___ del ___ (4)__ ;
de conformidad a lo dispuesto por el articulo 45 fraccién lll del Reglamento Interno del Tribunal Electoral
del Estado de Jalisco, el suscrito Actuario, ASIENTO RAZON, que el dia___(5)___delmes ___(5)___del
__(5)__,enpuntodelas __(5)___ horas, practiqué diligencia a efecto de notificar a (6) ,
ellla (7) , de fecha (8) , dictado/a en el juicio anotado al rubro, notificacién que fue
entendida con (9) , quien dijo ser (9) , ¥ se identificé con (9) ; agregando

(10) del/la misma, en (10) . Lo que se asienta para constancia y para todos los efectos
legales a que haya lugar.

©eNOORA~WN=

—
©

11.
12.

ACTUARIO

(11)

(12)

Numero del expediente (rubro)

Nombre del actor (rubro)

Nombre de la autoridad responsable y/o demandada (rubro)

Fecha y hora en que se asienta la razon

Fecha y hora en que se practicé la notificacion

Nombre de la persona destinatario de la notificacion

Indicacién si se trata de acuerdo o resolucion

Fecha en que se emitié el acuerdo o resolucion

Nombre, cargo o caracter de la persona con quien se entendié la diligencia y en su caso,
documento oficial con el cual se identificd

Especificacion de los documentos (acuerdo o resolucion y anexos) que se acompafaron a la
cédula de notificacién y el numero de fojas de cada uno de ellos

Nombre y firma del actuario que practica la diligencia

Sello del area de Actuaria

Nota: la presente razén se adecua dependiendo del tipo de notificacion de que se trate.
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RAZON DE FIJACION
DE CEDULA DE PRESENTACION
DE MEDIO DE IMPUGNACION

ACTOR: (1)
AUTORIDAD RESPONSABLE: (2)

EXPEDIENTE: (3)

En la ciudad de Guadalajara, Jalisco a las ____(4)___ horas del ___ (4)___ del ___ (4)__;
con fundamento en lo dispuesto por el articulo 45 fraccion Ill del Reglamento Interno del Tribunal Electoral
del Estado de Jalisco, el suscrito Actuario, ASIENTO RAZON, que a la hora y dia antes sefialado, FIJE
CEDULA DE PRESENTACION DE DEMANDA DE __ (5)__, interpuesta por ___(6)___, ostentandose
con el caracterde ___ (7)__;encontrade __ (8)___ .

Lo anterior, para efecto de que dentro del plazo de ___ (9)___ comparezca tercero interesado. Lo que se
asienta para constancia y surta los efectos legales correspondientes. CON S T E.-

(10)

(11)
ACTUARIO

Nombre del actor (rubro)
Nombre de la autoridad responsable (rubro)
Numero del expediente (rubro)
Hora y fecha en que se asienta la razén
Tipo de juicio del que se trata (local o federal)
Nombre de la persona que interpone la demanda
Caracter con se ostenta la persona que interpone la demanda
Acto o resolucion que se impugna
Plazo para la comparecencia de tercero interesado (48 horas para juicio local y 72 horas para el
juicio federal)
. Nombre y firma del actuario que asienta la razon
11. Sello del area de Actuaria

NGO RA~WN =

-
o
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